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前 言

从现在开始，你的成长将与公司紧密联系在一起。公司将为

你提供发展的机会与成长的空间，而你在这个空间里，应尽可能

地展示你的学识、才能及优秀的品质，以便能更快、更好地融入

于这个大家庭中。

本《员工手册》是公司全体员工的基本行为准则。每一位员

工都应对《员工手册》中所述内容熟记于心，并自觉遵照执行。

本《员工手册》依据《中华人民共和国劳动法》、《中华人民

共和国劳动合同法》并结合本公司的实际情况制订。

本《员工手册》适用于本公司所有从业人员。

公司始终认为全体员工的共同努力是公司取得成功的关键。

每位员工都应清楚自己的权利、义务、责任和行为准则。公司竭

诚希望全体员工热爱公司、敬业爱岗、遵守国家法律法规、模范

执行公司各项规章制度、克尽职守、勤奋务实，将公司的发展与

个人的发展紧密联系在一起，这样公司定会兴旺发达、长盛不衰。

由于经营环境在不断的变化，所以员工手册中规定的政策也

将需随之相应改变。因此，员工手册中的政策规定可以由公司根

据情况随时修订。任何政策规定的变动都将及时通知您。

本《员工手册》归公司所有，仅供内部使用。
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